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AGM FACTORY RECHERCHE
UN(E) CHARGE(E) DE PRODUCTION

Spécialisé dans la postproduction de contenu audiovisuel et cinématographique, AGM
FACTORY est présent sur ce secteur depuis 2004. Ayant fait le choix de la décentralisation en
Bretagne, AGM étend aujourd'hui ses activités avec I'ouverture d'un nouveau site de postproduction
a paris 19.

DESCRIPTION

L'ouverture du nouveau site parisien a pour but de consolider les relations avec nos clients
actuels- distributeur et producteur- et de développer de nouveaux marchés, notamment la fiction TV
et le flux. Doté de 3 auditorium, 5 salles de montage et une salle d'étalonnage, ce site permet
d'assurer de nombreuses prestations en complémentarité du site de Rennes.

MISSIONS LIEES AU POSTE

Accueil, suivi, organisation, gestion sociale

Ce poste unique- I'évolution de la structure nécessitera certainement un doublon ou assistanat dans
les 2 ans-nécessite une grande polyvalence.

-Accueil : Mettre en place les meilleures conditions d'accueil pour les clients et collaborateurs se
présentant sur les sites.
-Suivi : Analyse de la demande, conseil technique si nécessaire, Etablissement de devis,
négociations si nécessaire, suivi des bons de commande et établissement des factures.
-Organisation ; Gestion planning et recherche / proposition des équipes créatives et techniques.
-Gestion social : gestion des paies. Logiciel Spaiectacle. Formation possible.
PROFIL

- au moins 5 ans d’expérience dans le domaine souhaitée

- Maitrise des logiciels bureautiques

- Qualités de communication et d’écoute, autonomie et anticipation

- Connaissance de la postproduction

Connaissance du doublage

SITUATION CONTRACTUELLE

Contrat a durée indéterminée. Poste a pourvoir immédiatement.
LIEU

Site de paris. 64-67 rue Rebeval 75019 PAris

. Sivous étes intéressé(e), merci de nous faire parvenir votre CV et lettre de motivation a |'adresse suivante :
yann@agm-prod.com
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